
Excelentissimos Vereadores,

A Mesa Diretora vem submeter a consideragao de Vossas Senhorias o Projeto de 

Resolugao n° 004, de 27 de novembro de 2020 que "Revoga a Resolugao n° 002/2016, 

de 29 de Janeiro de 2016, reestruturando o quadro de pessoal dos cargos em 

comissao e criando cargos efetivos da Camara de Vereadores de Alto Santo”.

ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO SANTO

C.N.P.J. N° 69.727.931/0001-92

Ocorre que o Ministerio Publico do Estado do Ceara - MPCE, atraves do Procedimento 

Administrative n° 09.2019.00004522-8, mandou a Recomendagao n° 0027/2020/ 

PmJALS a todos os membros desse Poder Legislative Municipal cujo objeto 
recomenda-se a realizagao de concurso publico para provimento de cargos publicos no 
Poder Legislative Municipal e a racionalizagao e adequagao das contratagbes 
temporarias a lei e a Constituigao Federal.

CONSIDERANDO que a Constituigao Federal estabeleceu o concurso publico como a 
regra fundamental para a investidura em cargos e empregos publicos, somente 

admitindo contratagbes precarias em situagbes excepcionais e de relevante interesse 
publico,
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CONSIDERANDO que ate o momento a Camara Municipal de Alto Santo nunca 
realizagao tai feito;

CONSIDERANDO que o art. 37, II, da Constituigao Federal estabelece que a 

investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagao previa em concurso 

publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade
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Propomos a Vossas Excelencias a aprovapao desta Resolupao.

Mesa Diretora da Camara de Vereadores de Alto Santo, 27 de Novembro de 2020.

Placido Otavio Gomes Neto
Vice-Presidente

do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvada as nomeagdes para cargo 
em comissao declarado em lei de livre nomeagao e exoneragao.
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Rivardo Cesar Chagas Bezerra

1° Secretario
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Isaac Magalnaes Rogerio
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PROJETO DE RESOLUQAO N.° 004 /2020, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2020.

Art. 1° - Altera a Resolu^ao n° 002/2016, que passa a ter a seguinte redagao:

Art. 2° - Os cargos publicos de provimento em comissao sao:
a - Diretor Financeiro (01)

b - Diretor Administrative (01)
c - Assessor Legislative (01)

d - Controlador Interne (01)
e - Assessor Juridico (01)

DISPOE SOBRE REESTRUTURAQAO DO QUADRO 

DE PESSOAL, EXTINGUINDO E CRIANDO CARGOS 
NA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO SANTO-CEARA 

(ALTERA E REVOGA A RESOLUQAO N° 002, DE 
29/01/2016).

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE ALTO SANTO - CEARA, no uso 

de suas atribuigdes que lhes sao conferidas por Lei, nos termos do artigo 29, da 

Constituigao Federal, e dos artigos 16, X, alinea "h” e artigo 29, II, da Lei Organica 
Municipal e artigo 17, paragrafo unico do Regimento Interno, encaminha o presente 
Projeto de Resolugao para apreciagao dessa Egregia Casa Legislativa.

ESTADO DO CEARA
CAMARA MUNICIPAL DE ALTO SANTO
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Art. 1° - Ficam criados no ambito da Camara Municipal de Alto Santo, os seguintes 
cargos publicos de provimento em comissao, transitorios e de livre nomeagao do 
Presidente da Mesa Diretora.
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Art. 7° - Fica alterado o Anexo I da ResoluQao n° 002/2016.

Art. 11 - Esta ResoluQao entra em vigor na data de sua publicagao.

Alto Santo - Ceara, 27 de novembro de 2020.

Vice-Presidente

Ficam determinados que os cargos publicos de provimento em comissao 
ficarao vigentes ate o dia 31 de dezembro de 2020, sem prejuizo aos trabalhos 
administrativos da Camara Municipal.

Art. 9° - Fica estipulado prazo de ate 120 (cento e vinte) dias, exceto por forga maior, 
para que o Legislative adote as providencias necessarias para realizagao de processo 
seletivo para provimento dos cargos efetivos criados.

Art. 10 - Todas as despesas referentes a efetivagao do processo seletivo correrao por 

conta do Legislativo, sendo destacadas em verba e dotagao orgamentaria propria.
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1° Secretario
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Art. 8°

d&u&o Cfe wo Swto
Placido Otavio Gomes NetoIsaac Magatl4es Rogerio

Presidente
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ANEXO I

QUANTIDADE CARGO

Diretor Financeiro01 40h 1.045,00

01 Diretor Administrativo 40h 1.045,00

01 Assessor Legislative 40h 1.045,00

Controlador Interne01 20h 1.500 ,00

Assessor Juridico01 20h 3.000,00

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

QUANTIDADE CARGO

04 Agente Administrativo 40h 1.045,00

01 40h 1.045,00

Resolu$ao n° 004, de 27 de novembro de 2020 
(Altera o Anexo I da Resolu$ao n° 002/2016)

QUADRO GERAL DE PESSOAL 
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Auxiliar de Serviqos 
Gerais

CARGA 
HORARIA

CARGA 
HORARIA

REMUNERAQAO 
(R$)
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REMUNERAQAO 
(R$)
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ANEXO //

ATRIBUIQOES DOS CARGOS

Cargo: Diretor Financeiro

Cargo: Diretor Administrativo

Dire^ao, supervisao e coordenaQao das atividades administrativas e operacionais da 
Camara Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas
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E o profissional responsavel pelas retinas administrativas e financeiras da Camara 

Municipal de Alto Santo, controlando o recebimento de receitas e pagamentos de 
despesas estabelecidas na Camara Municipal, verificapao das disponibilidades de 

caixa, conciliagao bancaria, emissao ou conferencia de notas fiscais e recibos, 

averiguagao de cheques, transferencias bancarias, emissao de extratos bancarios, 
provisoes de fluxo de caixa, aplicagbes financeiras e movimentagoes bancarias. 

Cabendo-lhe escriturar e controlar os recursos financeiros de forma autorizada e legal 
obedecendo aos principios gerais contabeis publicos, sendo responsavel quanto a 

assinatura juntamente com o presidente da Camara Municipal; executar as tarefas que 
lhe forem determinadas pelo presidente da Camara Municipal; desincumbir-se de 

atribuipoes que lhe forem acometidas pelo contador e pelo presidente da Camara; 
prestar os serviQos com seriedade, disciplina e responsabilidade se propondo ao que 

tiver ao seu alcance para a satisfapao dos que procurarem a Camara Municipal de Alto 
Santo.
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comparecendo as reunioes ordinarias e

a plena satisfapao dos vereadores e da
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atribuipoes institucionais; consultoria e assessoramento direto a Mesa Diretora e ao 

presidente da Camara, com o apoio da estrutura administrativa da Casa; acompanhar o 

andamento de projetos em tramitapao

extraordinarias; coordenar as atividades da equipe tecnica multiprofissional e dos 
demais niveis de atendimento, visando
populapao como todo da Camara Municipal; representar a Camara Municipal perante 

orgaos publicos e privados, bem como em solenidades e eventos dos quais participe, 
quando da necessidade de representar o presidente da Camara Municipal; elaborar e 

encaminhar respostas de oficios protocolados na Casa; assessorar os vereadores e 
assessores nos assuntos de interesses do legislative, principalmente os relacionados 

com os projetos de lei em tramitapao; acompanhar o presidente da Camara e os 

vereadores, nos trabalhos das comissoes, sempre que sua presenpa for solicitada; 

solicitar, quando entender necessario, parecer do sistema de controle interne e da 

assessoria juridica sobre assuntos referentes a Camara Municipal; organizar o registro, 

arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos, portarias, resolupdes, informes 

ad ministrati vos e outros atos normativos; determinar a identificapao, o recorte e o 
arquivamento das publicapoes efetuadas na imprensa oficial ou privadas que 

mencionem a municipalidade; determinar o registro sistematico de todos os contratos, 

convenios, ajustes ou similares de que tenha participado o municipio e informado ao 

Legislativo Municipal; determinar o registro, em livro proprio, do encaminhamento de 

expedientes de uma unidade a outra, ou de urn servidor ou vereador a outro; realizar 
levantamento junto ao Executive Municipal sobre os valores dos duodecimos devidos 

ao Poder Legislativo Municipal, observando o disposto no Art. 29-A da Constituipao 

Federal do Brasil; autenticar fotocopias de documentos expedidos pela Camara 
Municipal.
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Cargo: Controlador Intemo

Proceder a avaliaQao da eficiencia, eficacia e economicidade do Sistema de Controle 

Interno do Poder Legislative Municipal; promover auditorias internas periodicas 

levantando os desvios, falhas e irregularidades e recomendando as medidas corretivas 
aplicaveis; revisar e orientar a adequaoao da estrutura organizacional administrativa do 
Poder Legislative com vistas a racionaliza^ao do trabalho, objetivando o aumento da
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Cargo: Assessor Legislativo

Controlar o material de consumo e permanente existente no departamento de suporte 
legislativo; fazer intercambio de documentapao do departamento de suporte legislativo 

entre os diversos setores da Camara Municipal de Alto Santo; organizar e controlar a 
publicapao dos atos oficiais, realizar a conferencia da publicapao dos atos normativos 

da Camara Municipal de Alto Santo em jornal oficial, sites oficiais, portais de 
e demais orgaos oficiais; promover a autuapao das proposipbestransparencia

legislativas e proceder a distribuipao de copia aos vereadores; elaborar atas das 
reunibes das comissbes permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de 

inquerito e processante; coordenar o funcionamento das reunibes das comissbes 
permanentes, temporarias, especiais, parlamentares de inquerito e processante; 
prestar informapbes aos vereadores e comunidade sobre materias em tramitapao ou 
tramitadas; redigir termos de posse de vereadores, prefeito e vice-prefeito; realizar os 

trabalhos de treinamento ou orientapao quanto a utilizapao dos sistemas internos de 
processo legislativo, sempre que solicitado; participar das sessbes plenarias quando 

solicitado; realizar operapbes basicas de microcomputador e atividades correlatas, 
monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo legislativo e o processo de 

digitalizapao dos documentos e processes legislatives; realizar outras tarefas correlatas 

ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior.
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produtividade e a reduQao de custos operacionais; supervisionar as medidas adotadas 
pelo legislative local para o retorno da despesa total com pessoal ao respective limite 

caso necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n° 101/2000; 
realizar o controle dos limites e das condigdes para a inscrigao de despesas em restos 

a pagar; exercer o controle das operagdes de credito, avais e garantias, bem como dos 
direitos e haveres do Poder Legislative Municipal; examinar as fases de execugao da 

despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes e contratos, sob os 
aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade; avaliar em que 

medida existe na Camara Municipal de Alto Santo urn ambiente de controle em que os 
servidores estejam motivados para o cumprimento das normas ao inves de despreza- 

las; cientificar a autoridade responsavel quando constatadas ilegalidades ou 
irregularidades na administragao do legislative local; coordenar as atividades 

relacionadas com o sistema de controle interno da Camara Municipal de Alto Santo, 

promovendo a integragao operacional e orientar a elaboragao dos atos normativos 
sobre os procedimentos de controle; apoiar o controle externo no exercicio de sua 
missao institucional, supervisionado e auxiliando as unidades executoras no 
relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado do Ceara, quanto ao 

encaminhamento de documentos e informagoes, atendimento as equipes tecnicas, 

recebimento de diligencias, elaboragao de respostas, tramitagao dos processes e 
apresentagao dos recursos; assessorar a administragao da Camara Municipal de Alto 
Santo quanto aos aspectos relacionados com o controle interno e externo e quanto a 

legalidade dos atos de gestao, emitindo relatorios e pareceres sobre os mesmos; 

interpreter e pronunciar-se sobre a legislagao concernente a execugao orgamentaria, 
financeira e patrimonial; medir e avaliar a eficiencia, eficacia e efetividade dos 

procedimentos de controle interno, atraves das atividades de auditoria interna a serem 
realizadas, mediante metodologia e programagao proprias, nos diversos sistemas 

administrativos da Camara Municipal, expedindo relatorios com recomendagdes para o
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Cargo: Assessor Juridico

Representar e assistir a Camara Municipal de Alto Santo em Juizo nos feitos em que a 
mesma seja autora, re, oponente, assistente, reclamada, requerente, requerida e 

demais situaqoes juridicas; receber citapoes, intimapoes, notificapoes e interpelapoes, 
nos casos admissiveis em lei; emitir pareceres e atender consultas sobre assuntos de 

interesse da Camara Municipal de Alto Santo, da Mesa Diretora e dos Vereadores; 
elaborar minutas de projetos de lei, decretos legislatives, regulamentos, portarias, 

resolupdes e outros atos administrativos e juridicos, relacionados com a sua area de 
competencia; promover o aforamento de apoes destinadas a manutenpao das 

atribuipdes e prerrogativas da Camara, da Mesa Diretora e dos Vereadores; orientar e 

preparar processes administrativos; assessorar o presidente da Camara, a Mesa 
Diretora, os Vereadores e os orgaos que integram a estrutura da Camara Municipal, em 

assuntos de ordem legislativa, administrativa, fiscal, trabalhista, tributaria e juridica em 

geral; prestar apoio e assistencia ao departamento de contabilidade, tesouraria e 

informatica da Camara Municipal, no que diz respeito as rescisdes, elaborapao de 
contratos e outros assuntos relacionados com a admissao, demissao e administrapao 

de pessoal; examinar e opinar em questdes relatives a direitos, vantagens, deveres e 

obrigapdes dos servidores do Poder Legislative Municipal; prestar assessoria juridica 
ao processo legislative; prestar assessoria juridica aos orgaos integrantes da estrutura
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aprimoramento dos controles; manifestar-se, quando solicitado pela presidencia desta 
Casa Legislativa acerca da regularidade e legalidade de processo licitatdrio, sua 

dispense ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e 
outros instrumentos congeneres; manifestar atraves de relatdrios, auditorias, 

inspepdes, pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar a sanar as 
possiveis i rreg u lari dad es.

mailto:camaraaltosanto@hotmail.com


Cargo: Agente Administrative

Cargo: Auxiliar de Servi$os Gerais

Executar trabalhos de limpeza nas dependencias da Camara Municipal de Alto Santo; 
ajudar na remopao ou arrumapao de moveis e utensilios; preparar e servir cha e 
cafezinho; fazer a conservaqao dos locals de trabalho; recolher e lavar ioupa e outros 
utensilios de cozinha; executar trabalhos de limpeza em escadas, pisos, vidros, 
moveis, utensilios, instalapoes sanitarias, persianas, etc.; varrer patios, lavar e encerar

administrative da Camara Municipal de Alto Santo; colaborar na elaborapao tecnica de 
todas as proposiQbes que integram o processo legislative; prestar assistencia juridica 

as comissdes tecnicas e especiais; emitir opiniao tecnica juridica sobre questbes 
propostas a Mesa Diretora pelas bancadas dos partidos politicos com representapao na 

Camara; prestar assistencia juridica aos vereadores quando solicitado pela Mesa 
Diretora; desincumbir-se de outras tarefas que lhe forem acometidas por ato express© 

e solicitaqao verbal do Presidente da Camara Municipal.
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Executa e coordena tarefas especificas da unidade administrativa, participando na 
organizapao setorial, sugerindo e implementando rotinas, valendo-se de sua 
experiencia para atender as necessidades administrativas; realizar trabalhos e entrega 

de documentos e operapao de equipamentos; realizar trabalhos auxiliares de oficios 

graficos; executar o apoio tecnico nas diversas unidades da Camara Municipal sob 
coordenapao e supervisao do Diretor Administrative; realizar trabalhos de protocolo, 

selepao, classificapao, registro e arquivamento de documentos administrativos em 
geral; prestar informapbes de rotina; efetuar o controle de estoque, dentre outras 

atribuipbes atinentes ao cargo; organizar e manter o sistema de arquivo dos atos da 
Camara Municipal de Alto Santo; dar suporte geral a Mesa Diretora e aos Vereadores.
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assoalhos; coletar lixo dos depositos colocando-os nos recipientes apropriados; 
solicitar a reposipao do material que utilizar em servipo; remover o po de moveis, 

paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos; zelar pelas condipdes de seguranpa e 
higiene do local de trabalho, alem de auxiliar na abertura de protocolos; auxiliar na 

organizapao dos setores de atendimento ao publico em geral e executar outras tarefas 
correlatas.

Rivardo Cesar Chagas Bezerra
1° Secretario
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